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INTRODUCAO

O presente manual pretende orientar os convidados a apresentar as suas propostas e
documentos solicitados nos procedimentos lancados pelas entidades adjudicantes, no
formato simplificado, ndo sendo necessario o registo normal na plataforma acinGov, nem
selos temporais ou assinaturas eletrdnicas.

Neste formato simplificado aplicado ao AD - Ajuste Direto e CPG - Consulta Prévia Geral o
operador econdmico/empresa convidada recebe um email convite remetido pela
plataforma acinGov com um link onde deve aceder e apresentar a proposta e documentos

necessarios.

Todas as figuras sdo exemplificativas e pretendem apenas demonstrar o processo de

apresentag¢do de propostas e documentos.
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1. CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA VIA EMAIL

O convidado a apresentar a proposta recebe um convite via email, enderecado pela

plataforma acinGov, com um conteldo semelhante ao exemplo seguinte:

Caro(a) FornecedorD

Entidade Adjudicante: 0220220 - Entidade de Den Gdo SO
Referéncia do Procedimento: CPG/1/2025

Objeto do Contrato: Demenstragio da tramitago simplificada
Tipo de Procedimento: Consulta Prévia

Processo simplificads

apresentagia das propostas

A tramitagdo deste procedimento ndo obriga o uso da plataforma eletrénica.

Ntar a sua propos

30 CPG/1/2025, da Entidad;

presentago de propostas.

Jemonstragéo

Data limite da entrega das propostas: 2025-10-30 17:00:00
Data limite para a entrega de pedidos de esclarecimento: 2025-10-28 17:00:00
Data limite para a resposta aos pedidos de esclarecimento: 2025-10-29 17:00:00
Data limite para a entrega de listas de erros ou omissdes: 2025-10-28 17:00:00
Data limite para a resposta aos pedidos de esclarecimento: 2025-10-29 17:00:00

Entidade Adjudicante: 220220220 - Entidade de De
Referéncia do Procedimento:
Tipo de Procedimento: Consulta Prévia

Fomecedor:
stas 2025-10-30 17:00:00 (faftam
o3 de escia 2025-10-28 17:00:00 (faltar h nutt
2025-10-28 17:00:00 (7 o itos 2
Consultar Manual
1. Pegas do procedimento ~
2. Erros e Omissdes ~
3. Pedidos de esclarecimentos ~
4. Outras Comunicagdes ~
5. Proposta ~
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2. RESPOSTA ATRAVES DO LINK DO EMAIL RECEBIDO

2.1 ACESSO AO LINK RECEBIDO NO EMAIL
No convite recebido via email, pode aceder as opcdes de submissdao, onde estdo disponiveis

0s varios passos e opgdes necessarias.

1. Pegas do Procedimento, pode descarregar as pegas do procedimento bem como os

anexos.

‘-

\wiw J

-t

\ -

\ SUBMISSA 4 PROPOSTA
“ENTIDADE DE DEMONSTRACAO SO

Entidade Adjudicante:
Referéncia do Procedimento:CPG/1/2025

1. Pegas do procedimento

Pegas do procedimento
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2.2 APRESENTAGAO DE LISTA DE ERROS E OMISSOES IDENTIFICADOS

2. Erros e Omissoes, caso pretenda enviar uma lista de erros e omissdes identificados, clique

no simbolo Q para carregar e enviar os conteudos pretendidos.

\wiw’

N t\\*
\ SUBMlssAQ DE PROPOSTA
“ENTIDADE DE DEMONSTRACAO SO

Entidade Adjudicante: 220220220 - Entidade de Demanstra
Referéncia do Procedimento:CPG s
Tipo de Procedimento:

Fornecedor: omecedorD
Data irmite da entrega das propostas: 2025-10-30 17:00:00 (faktam 3 cias 1 hora 23 minutos 0 segundos
(=] ta lmite para a antrega ce pedidos de esciarecimentc: 2025-10-28 17:00:00 (faftam 1 dia | hora 23 minutos 0 segundos
D pa a e listas de erro 2025-10-28 17:00:00 (fatan 1 dia 1 hora 2
1. Pegas do procedimento ~

2. Erros e Omissdes

LISTA DE ERROS E OMISSOES

Interressados Data Decisdo tomada ©
Sem resultados

Exemplo do ecra (preencha e anexe algum documento pretendido):

Erros e Omissoes detectados nas Pegas do Procedimento pelo Interessado

Descrigdo sumaria:

Documento: -

15
a1}

Apds preencher a descri¢cdo e anexar algum documento, carregue em submeter.

Erros e Omissoes detectados nas Pegas do Procedimento pelo Interessado (%)
Descrigdo sumaria
Documento Lista_erros_omissces.pdf X

e ——
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2.2.1 Consulta da resposta

Para consultar a resposta ao pedido enviado, deve clicar na lupa para ver os detalhes.

Entidade Adjudicante:
Referéncia do Procedimento:
Tipo de Procedimento:
Fornecedor:

2020-12-02 17:00:00 (fajtam 0 dia 3minutos 14 segundos)
2020-11-27 17:00:00
2020-11-27 17:00:00
1. Pegas do Procedimento o~
2. Erros e Omissdes ~
LISTA DE ERROS E OMISSOES
Interressados Data Decisdo Tomada (4]

FornecedorA SA9AA2.00

Exemplo da consulta ao detalhe:

Erros e Omissdes detectados nas Pegas do Procedimento

Interessado: Fo

Formalizado por:
Documento associado:
Descrigdo sumaria:

Andlise realizada:

Formalizado por:
Data da disponibilizago:
Documento associado:

ram, Uma assinatura digital
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2.3 APRESENTAGAO DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

3. Pedidos de Esclarecimento, caso pretenda enviar um pedido de esclarecimento clique no

simbolo 0 para escrever o pedido e/ou carregar um documento.

Entidade Adjudicante: 2. dade de Demons
Referéncia do Procedimento:
Tipo de Procedimento:
Fornecedor:

:00 (faltam O dias 0 hora
21-05-29 17:00:00
021-05-29 17:00:00

1. Pegas do Procedimento 2>
2. Erros e Omissoes 2N
~

3. Pedidos de esclarecimentos

LISTA DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

Interressados Data Decisdo Tomada (+]
Sem resultados

Exemplo da consulta ao detalhe:

Pedido de esclarecimento

Descrigdo sumaria:

Documento: e

i
cu

Apds preencher a descri¢cdo e anexar algum documento, carregue em submeter.

Pedido de esclarecimento (%)
Descrigao sumaria
/)
Documento Solicitagdc Esclarecimente pdf X
s
8
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2.3.1 Consulta da resposta ao Pedido de Esclarecimento.

Para consultar a resposta ao pedido enviado, deve clicar na lupa para ver os detalhes.

Entidade Adjudicante:
Referéncia do Procedimento:
Tipo de Procedimento:
Fornecedor:

faitam

020-11-27 17:00:00

1. Pegas do Procedimento o~
2. Erros e Omissbes -~
3. Pedidos de esclarecimentos -~

LISTA DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

Interressados Data Decisao Tomada

FornecedorA 2020:12-02 12:07:30 6 nedido de eschieg

Exemplo da consulta ao detalhe:

Pedido de esclarecimento

Interessado: Eornecedort
Formalizado por ~
Documento associado:

Descrigdo sumaria

J
m

Andlise realizada:

Formalizado por:
Data da disponibilizagdo:

Documento associado

m

[ Dsgcordocom

quslificada

COIMOo 2CS CoCuUmMentos gu

ram, Uma assinatura digital
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2.4 OUTRAS COMUNICACOES

Para criar uma comunica¢ao a Entidade Adjudicante, clique no botz”aoIe e segue 0 mesmo
funcionamento de um pedido de esclarecimento.

4. Qutras Comunicagdes

Lista de comunicagdes

Entidade emissora Assunto Data [+
Sem resultados
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2.5 APRESENTAGAO DE PROPOSTA

2.5.1 PREENCHER PROPOSTA ATRAVES DO FICHEIRO “FORMULARIO DA PROPOSTA”

Para efetuar o carregamento da sua proposta, deve efetuar o download do ficheiro
“Formulario da Proposta” onde pode consultar na folha “Instrugbes” as regras a seguir.

NOTAS:

- Nao altere o nome do ficheiro formulario da proposta;
- Tenha atencdo as instrucdes sobre o nome dos ficheiros/documentos a anexar a sua

proposta.

Prepare os documentos solicitados para posteriormente efetuar o carregamento na

opcao “Anexar”. Caso seja necessario adicionar mais documentos clique no simbolo

0 e adicione mais linhas para colocar os documentos pretendidos.

Entidade Adjudicante: 220220220 - Entidade de Demonstrag&o S0
Referéncia do Procedimento:CPG/1/2025

Tipo de Procedimento: ia
Fornecedor:

1. Pegas do procedimento

0:00 (faltam 3 dias 1+
0: 2025-10-28 17:00:01
25-10-28 17:00:

Consultar Manual

~
2. Erros e Omissdes ~
3. Pedidos de esclarecimentos ~
4. Outras Comunicagbes ~
5. Proposta ~
DOCUMENTOS DA PROPOSTA
Formulario da Proposta -
Decumentos Classificado? (+]

Formulario da Proposta
Modelo Proposta
Conforme o exigido nas Pegas

Anexo |
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Para carregar os seus ficheiros cliqgue em anexar. Apds anexar os documentos, podera
proceder a sua classificagdo. Carregue em submeter.

Entidade Adjudi 220: S0
Referéncia do Procedimento:CP:
Tipo de Procedimento:  Cor &ia
Fornecedor: FornecedorD
17:00:00 (faltam 3 dias 0 he mini

1. Pegas do procedimento

recimento: 2025~10-28 17:00:0
omiss&es: 2025-10-28 17:00:00 (f:

inutos 26 segundos;
minutos 26 segundos;

Consultar Manual

~
2. Erros e Omissdes ~
3. Pedidos de esclarecimentos ~
4. Outras Comunicagdes ~
5. Proposta -~
n Existe documentos que ainda ndo foram enviados para a entidade.
DOCUMENTOS DA PROPOSTA
Formulrio da Proposta ¥
Documentos Classificado? (]
Formulério da Proposta formulario_proposta xlsx X
Modelo Proposta documentoX. pdf X
Conforme o exigido nas Pegas anexo.pdf X
Anexo | Anexo Lpdf (m] X

A proposta foi submetida com sucesso.

Sucesso (

(%)

Fechar

Caso, pretenda alterar a proposta enviada, verifiqgue se ainda esta dentro do prazo definido
para a apresentacdao da mesma, clique em “Retirar Proposta” e volte a efetuar todo o
carregamento anteriormente descrito.
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Entidade Adjudicante:
Referéncia do Procedimento:
Tipo de Procedimento:
Fornecedor:

Entidade de Demonstragao SO

postas: 2021-10-11 17:00:00 (faltam 9 dias 23 horas 27 minutos 20 segund
los de esclarecimento: 2021-10-04 17:00:00 (faltam 2 dias 23 horas 27 minutos 20 segu S
as de erros ou omissdes: 2021-10-04 17:00:00 (faltam 2 dias 23 horas 27 minutos 20 segund

1. Pegas do Procedimento T

2. Erros e Omissdes i

3. Pedidos de esclarecimentos e

4. Outras Comunicagdes ~

5. Proposta S
DOCUMENTOS DA PROPOSTA

Retirar Proposta

2.5.2 PREENCHER A PROPOSTA NA PROPRIA PAGINA

Para efetuar o carregamento da sua proposta, deve preencher os campos disponiveis na area
“Detalhes da Proposta” apresentada apds o clique no botdo “Preencher proposta”.

Preencha e anexe o documento pretendido. Segue-se uma imagem, que ilustra um exemplo do
ecra que surgira:

Entidade Adjudicante:
Referéncia do Procedimento:
Tipo de Procedimento:
Fornecedor: Forng

20 - Entidade de Demonstragéo SO

Consultar Manual

1. Pegas do procedimento ~
2. Erros e Omissbes ~
3. Pedidos de esclarecimentos ~
4. Qutras Comunicagdes ~
5. Proposta -~

DOCUMENTOS DA PROPOSTA

Documentos Classificado?

Detalhes da Proposta
Maodelo Proposta
Conforme o exigido nas Pegas

Anexo |

Preencher proposta
Anexar
Anexar

Anexar

Notas:
- Tenha atengdo as instrugdes sobre o nome dos ficheiros/documentos a anexar a sua
proposta.

- Prepare os documentos solicitados para posteriormente efetuar o carregamento na opg¢ao
“Anexar”. Caso seja necessario adicionar mais documentos clique no simbolo e adicione mais
linhas para colocar os documentos pretendidos.

- Para criar uma proposta na prépria pagina, clique no botao “Preencher proposta”, sendo
apresentado a seguir o detalhe da proposta com os respetivos campos para preencher.
Exemplo de detalhe de uma proposta:

13
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Detalhes da Proposta

Referéncia do Procedimento

CPG/1/2025

Tipo de Procedimento Consulta Brévia

Entidade Adjudicante

Entidade de Damonstragdo SO
Referéncia interna: :
Prazo de entrega/execugio (dias): :

Proposta realizada no ambito de um agrupamento de concorrentes? O sim ® N&o

Caédigo Designagao Unidade atd Prego Base Prego da Proposta Subtotal
#001 Produto 001 EME 250000 - |
#002 Produto 002 Hz 250000 - | |
#003 Produto 003 Ampola 250000 . | |

#004 Produto D04 TOM 2500,00 | |

Prego Tota

A este valor acresce a taxa de IVA em vigor

Fechar Guardar

Apds preencher todos os campos, carregue em guardar.

Detalhes da Proposta

Referéncia do Procedimento

CPG/1/2025

Tipo de Procedimento Consulta Prévia

Entidade Adjudicante

Entidade de Demonstragdo S0

Referéncia interna: 001

Prazo de entrega/execugio (dias):

Proposta realizada no dmbito de um agrupamento de concorrentes?

O Sm @® Néo
Codign  Designagéo Unidade otd Prego Base Prego da Proposta Subtotal
#0017 Produto 001 EMB 2500,00 - |1:80 4.500,00
2002 Produto 002 Hz 250000 : |o:?5 | 1.875,00
#003 Produto 003 Ampola 2500,00 - [1.10 | 275000
#004 Produto 004 TOM 250000 - |0:35 875,00

A este valor acresce a taxa de IVA em vigor

Ao clicar na lupa, podera visualizar a proposta ja preenchida. Se desejar editar, clique no icone
do lapis. Para remover a proposta, utilize o icone da cruz.
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Entidade Adjudicante: 220220220 - Entidade de Demonstragdo SO
Referéncia do Procedimento:CPG/1/2025

Tipo de Procedimento: Consulta Prévia

Fornecedor: FornecedorD

Data limite da entrega das propostas: 2025-10-30 17:00:00 (faltam 2 dias 6 horas 10 minutos 26 segundos).
Data limite para a entrega de pedidos de esclarecimento: 2025-10-29 17:00:00 (faltam 1 dia 6 horas 10 minutos 26 segundos).
Data limite para a entrega de listas de erros ou omissdes: 2025-10-29 17:00:00 (faltam 1 dia 6 horas 10 minutos 26 segundos)

Consultar Manual

1. Pegas do procedimento

~
2. Erros e Omissdes ~
3. Pedidos de esclarecimentos ~
4. Outras Comunicagdes ~
5. Proposta -
DOCUMENTOS DA PROPOSTA
Documentos Classificado? (1]
Detalhes da Proposta Q& X
Modelo Proposta Anexar
Conforme o exigido nas Pegas Anexar
Anexo | Anexar

Para carregar os seus ficheiros clique em anexar.

Entidade Adjudicante: 220220220 - Entidade de Demonstrag&o SO
Referéncia do Procedimento:CPG/1/2025

Tipo de Procedimento: Consulta Prévia

Fornecedor: FomecedorD

Data limite da entrega das propostas: 2025-10-30 17:00:00 (faltam 2 dias 6 horas 10 minutos 26 segundos)
Data limite para a entrega de pedidos de esclarecimento: 2025-10-29 17:00:00 (faltam 1 dia 6 horas 10 minutos 26 segundos)
Data limite para a entrega de listas de erros ou omissdes: 2025-10-29 17:00:00 (faltam 1 dia 6 horas 10 minutos 26 segundos).

Consultar Manual

1. Pegas do procedimento

~
2. Erros e Omissdes ~
3. Pedidos de esclarecimentos ~
4. Qutras Comunicagtes ~
5. Proposta ~

DOCUMENTOQS DA PROPOSTA

Documentos Classificado?

Detalhes da Proposta
Modelo Proposta
Conforme o exigido nas Pegas

Anexo |

Apds anexar os documentos, poderd proceder a sua classificacdo. Clique depois em submeter.
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Entidade Adjudicante: 22 0- Entidade de Demonstragéo SO

Referéncia do Procedimento:CPG/1/2025
Tipo de Procedimento: Consulta Prévia
Fornecedor: FornecedorD

Data limite da entrega das propostas: 2025-10-30 17:00:00 (faltam 2 dias 7 horas 43 minutos 3 segundos)
Data limite para a entrega de pedidos de esclarecimente: 2025-10-29 17:00:00 (faltam 1 dia 7 horas 43 minutos 3 segundos).
Data limite para a entrega de listas de erros ou omissdes: 2025-10-29 17:00:00 (faltam 1 dia 7 horas 43 minutos 3 segundes).

1. Pecas do procedimento

Consultar Manual

~
2. Erros e Omissdes ~
3. Pedidos de esclarecimentos ~
4. Outras Comunicagdes ~
5. Proposta -~
n Existe documentos que ainda ndo foram enviados para a entidade.
DOCUMENTOS DA PROPOSTA
Documentos Classificado? ©
Detalhes da Proposta Q & X
Modelo Proposta documenteX.pdf O X
Conforme o exigido nas Pegas anexo pdf [m] X
Anexo Anexo L.pdf (] X

Depois de clicar em submeter, a proposta é submetida com sucesso.

A proposta foi submetida com Sucesso!

Proposta submetica oom SucSsso

Caso, pretenda alterar a proposta enviada, verifique se ainda estd dentro do prazo definido
para a apresentacdo da mesma, cligue em “Retirar Proposta” e volte a efetuar todo o

carregamento anteriormente descrito.

Eritidkade adjudicante
Riferbncia do Precodimenta
Tipo de Procedimento:
Fornecedor

0211811 1700:80 [Faltsem 1 her
b o 1o 2071-10-04 17:00.00 |f
TOTN-V0-04 110800 Hakiem 2 s 21 horms

1. Pegas do Procedimenio

Z. Eros & Omissies

3. Pailidion de eas areciFsila

4. Dwrss ComuniongBes

5 Proposta

DOCUMENTDS W FROPOSTA
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2.6 PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO A PROPOSTA

Ao ser solicitado um esclarecimento a sua proposta pela Entidade Adjudicante, o mesmo
esta disponivel para consulta no ponto 6. Pedidos de esclarecimento a proposta.

A resposta deverad ser enviada neste separador.

6. Pedidos de esclarecimentos a proposta

LISTA DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

Concorrente(s) Pedido de escl i sobre a prop I dada ao pedido de esclareci

Sem resultados

2.7 LISTA DE CONCORRENTES E CONSULTA DAS PROPOSTAS APRESENTADAS

A Entidade Adjudicante divulga nos procedimentos CPG - Consulta Prévia Geral a lista de
concorrentes e permite o acesso as propostas apresentadas, disponivel para consulta no
ponto 7. Propostas recebidas pela Entidade Adjudicante (clique na lupa).

7. Propostas recebidas pela Entidade Adjudicante 4

PROPOSTAS

Ordem Cédigo Referéncia Concorrente(s) Valor global Estado 7\l
1 P 507192184 - Forne Q
2 0.0 prop26 501980458 - Forne Q
3 0.0 15-2021 500400024 - Forné I da Q.
4 0.0 propostal2 507096371 - Fornecedor C 68.550,00 £ Proposta admitida Q

A publica a de concorrentes na plataforma electrénica foi realizada por Maria Juri TESTE em 2021-06-14 09:40:11 , tendo-lhe sido associado um selo
temporal.

507192184 - F

Cod. Proposta: 0.0
Ref. Proposta: Proposta-001/2025
Concorrente(s):FornecedorD

1. Informacédo sobre a Proposta ~

Formulario principal da proposta

Referéncia interna da Proposta Proposta-001/2025
Cadigo da Proposta 0.0

A proposta foi realizada no &mbito de um agrupamento .
de fornecedores?

Valor global da proposta 10.000,00

2. Elementos documentais anexados a Proposta ~
3. Lista de artigos
4. Esclarecimentos sobre a proposta (Artigo 72° do CCP) ~

5. Relatério de submisséo ~
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2.8 ANALISE E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

No separador 8. Andlise e avaliagdo das propostas, recebe a avaliacdo efetuada pela

Entidade Adjudicante.
E apresentado o Projeto de Decisdo quando se trata de um AD - Ajuste Direto e de um
Relatoério Preliminar, quando se tratar de uma CPG - Consulta Prévia Geral (clique na lupa).

8. Andlise e avaliag8o das propostas

0 projecto de deciso foi formulado.

Relatério
Projecto de Decisdo Q

8. Andlise e avaliagdo das propostas

O Relatério Preliminar foi formalizado e disponibilizado aos concorrentes, estando em periodo de audiéncia prévia até 2021-06-17 23:59. (faltam 3 dias 14 horas 8 minutos
58 segindag)
Deseja pronunciar-se ao abrigo do direito de audiéncia préviD
Relatério Data de Disponibilizagao Audiéncia Prévia
Encontra-se a decorrer o periodo de audiéncia prévia até 2021-06-17 23:59
Relatério Preliminar 2021-06-14 09:48:29 : R e B Rt Q
Deseja pronunciar-se ao abrigo do direito de audiéncia prévia?

Ao clicar na lupa tem para sua consulta o relatdério disponibilizado em Pré-visualizar Decisao.

Projeto de decisao:

Projecto de Decisao X

ai formulado
Propostas de Adjudicagao =S
Proposta de adjudicagdo
Referéncia da Proposta Prop A
Proposta Realizada ne ambito de um agrupamento de =
fornecedores? b
1D 21a4s
Concorrente Designagao
NIF
Valor global da proposta
Projecto de Decisao Bt
N

Autorizagao dos membros do juri
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Relatdrio Preliminar:

Relatorio Preliminar

O relatorio preliminar foi autorizado por todos os membros do juri ‘ Pré-visualizar relatorio prelimin: '
S ——
Propostas de Adjudicagao AN
Proposta de adjudicagao
Referéncia da Proposta Proposta-20/2021
Proposta Realizada no ambito de um agrupamento de
fornecedores?
ID
Concorrente Designagao
NIF
Valor global da proposta 65.390,00 Euros
Relatério Preliminar b

Ao abrigo da Audiéncia Prévia, caso pretenda se pronunciar deve clicar em Sim, e anexar um
documento, conforme imagem:

Audiéncia Prévia

Os concorrentes deverdo se pronunciar até 2021-06-17 23:59

Enquanto concorrente deste procedimento deseja pronunciar-se, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia?

@®Sim ONao

Documemo:
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Consulta aos Relatérios e Audiéncia Prévia:

1. Pegas do Procedimento N~
2. Erros e Omissdes b
3. Pedidos de esclarecimentos "
4. Outras Comunicacgoes ~
5. Proposta 2N
6. Pedidos de esclarecimentos a proposta >
7. Propostas recebidas pela Entidade Adjudicante s
8. Andlise e avaliagdo das propostas =
Data de Disponibilizagdo Audiéncia Prévia
Relatorio Preliminar 2021-06-14 O de audiéncia prévia termin Q
Relatério Final 2021-06-14 10:00:38 Q

Audiéncia Prévia:

Audiéncia Prévia

I Os

06-14 09:55:41 o period

3 fol dado como cencluido

Documentos submetidos ao abrigo do direito da audiéncia prévia

oncorrentes dever- [ pronunciar até 2021-06-17 23:59. No entanioc, 0 de Maria Juri TESTE em 2021-

Foi submetido um ¢

umento por FornecedorA(501980458) ac

m 2021-06-14 09:55:03
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2.9 INFORMACAO SOBRE A ADJUDICACAO

Ap0s a notificagdo da decisdo de adjudicacdo pela Entidade Adjudicante fica disponivel
no ponto 9. Informacgao de adjudicagao.

Este separador terd a informacgao da formaliza¢do da adjudicagdo com a indicagcdo da data-
limite de entrega dos documentos de habilitacdo, e se o contrato é exigivel a redugao do
contrato a escrito. Terd também o ficheiro em formato de pdf com informagdo de
adjudicagdo, com opg¢ao de download disponivel.

9. Informagéo de adjudicagéo

A adjudicagéo foi formalizada por Administrador de TESTE em 2025-10-28 13:53:14

Data limite de entrega dos documentos de habilitagéo: 2025-11-04 23:5%
Redugio do contrato a escrito: E exigivel a reducéo do contrato a escrito.

Informagéo de adjudicagéo: Informagdo de adjudicagéo. pdf

2.10 PEDIDO DE PRORROGAGAO DE PRAZOS DE APRESENTACAO DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Em conjunto com os documentos de habilitacdo fica disponivel o ponto 10. Pedido de
prorrogacdao de prazos de apresentacao de documentos de habilitagio que permite ao
fornecedor solicitar, durante o periodo de apresentacdo, uma extensdo do prazo para entrega
dos documentos de habilitacao, ficando sujeito a analise da entidade.

9. Informago de adjudicagéo

10. Pedido de prorrogagao de prazos de apresentagio de documentos de habilitagdo

Prorrogagéo de prazos definidos pela entidade

Data do pedidc Adjudicatario(s) Estado

N&o existem resultados a apresentar.

Pedidos de prorrogagéo de prazos de apresentagéo dos documentos de habilitagéo

Solicitar prorrogagéo

Data do pedido Solicitante Estado

Néo existem resultados a apresentar.

Pedido de prorrogagao de prazos de apresentacao de documentos de habilitagao

Observagbes

Anexos ()

MN&o existem resultados a apresentar.

Cancelar Guardar

21
www.acingov.pt | apoio@acingov.pt | 707 451 451


http://www.acingov.pt/
mailto:apoio@acingov.pt

Apds preencher as observacdes e anexar algum documento, clique em guardar.

Pedido de prorrogacgao de prazos de apresentagdo de documentos de habilitagdo

Observacdes

Exmos. Srs.
WO W

Segue a nossa solicitagdo de pedido de prorrogacao de prazo referente aos documentos de

habilitacao.

Anexos ®

Pedido_ProrrogacZo.pdf Pedido de prorrogagdo de prazo

(51X

Cancelar Guardar

Depois de submeter o pedido, ficara disponivel a listagem com todos os pedidos, sendo

possivel visualizar o detalhe através da lupa.

10. Pedido de prorrogacéo de prazos de apresentagao de documentos de habilitagao

gagio de prazos definidos pela entida!
Data do pedido Adjudicatario(s) Estado
N&o existem resultados a apresentar.
Pedidos de prorrogagéo de prazos de ap! ¢io dos di de habilitagdo
Data do pedido Solicitante Estado
Em analise

2025-10-28 as 16:16:39 507192184 - FomecedorD

Exemplo da consulta do detalhe do pedido de prorrogacao de prazo:

Pedido de prorrogagdo de prazos de apresentacdo de documentos de habilitagdo

©

Observagdes

Exmas. Srs.

Melhores cumprimentos,

Foi associada a esta fransagéo uma assinatura digital.

Anexos

Pedido_Prorrogacao.pdf Pedido de prorrogagéo de prazo
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Segue a nossa solicitago de pedido de prorrogagdo de prazo referente aos documentos de habilitag&o.
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2.11 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

A Entidade Adjudicante ao notificar da decisao de adjudicacao, fica disponivel no ponto 9.
Documentos de Habilitagdo, as opgbes para carregar os documentos solicitados.

Em “Anexar” pode carregar os varios documentos.

Se pretender adicionar novas linhas de documentos, clique no simbolo ° .

11. Documentos de Habilitagéo

~
Data limite de entrega dos documentos de habilitaggo: 2025-11-04 23:59

n Enquanto o procedimento nao for adjudicado, estes documentos continuam disponiveis, para eventuais alterages.

Documentos de habilitagao

Documentos / o0
Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagoes Anexar
previstas nas alineas b), d), €), e h) do n.°1 do artigo 55.°

2.11.1 Depois de anexar todos os documentos clique em “Submeter”.

11. Documentos de Habilitagéo

~
Data limite de entrega dos documentos de habilitagdo: 2025-11-04 23:59

- Enguanto o procedimento n&o for adjudicado, estes documentos continuam disponiveis, para eventuais alteragdes.

Documentos de habilitagdo

Documentos o0
Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes Anexar
previstas nas alineas b), d), €), e h) do n.°1 do artigo 55.°

2.11.2 Se necessitar enviar novos documentos ou substituir algum dos documentos enviados
deve clicar em “Remover entrega” e voltar a anexar todos os documentos.

11. Documentos de Habilitagao

Data limite de entrega dos documentos de habilitagdo: 2025-11-04 23:59
n Enquanto o procedimento n&o for adjudicado, estes documentos continuam disponiveis, para eventuais alteragoes.

Documentos de habilitagdo

Documentos

Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes N
. = . DocVazio.pdf
previstas nas alineas b), d), €), e h) do n.°1 do artigo 55.°

Anexo Il Anexoll-CCP.pdf

Remover entrega
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2.11.3 Surge ajanela de confirmacao, clique em sim.

Remover entrega dos documentos habilitagao

2.11.4 Indicagdao de remogao da entrega com sucesso.

Sucesso (%

Entrana doc:da
Enirega dos .

ocumentos de habilitagdo removida com

2.11.5 Anexe os documentos em falta ou substitua os jd anexados e no final clique em
“Submeter”.

9. Documentos de Habilitagao

~
n Enquanto o procedimento ndo for adjudicado, estes documentos continuam disponiveis, para eventuais alteragoes.

n Existe documentos que ainda ndo foram enviados para a entidade.

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Documentos o0
Anexo Il Anexoll-CCP.pdf X
Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes T X
previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.® 1 do artigo 55.° I P
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2.11.6 Surge a janela de confirmacao.
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2.11.7 Documentos Submetidos

9. Documentos de Habilitagao L

n Enguanto o procedimento ndo for adjudicado, estes documentos continuam disponiveis, para eventuais alteragdes

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Documentos [ ]

Anexo Il Anexoll-CCP.pdf

Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes

previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° dogumentoX.pdf

Remover entrega

2.12 CAUCAO

Com o pedido de apresentacdo dos documentos de habilitacdo, esta disponivel o ponto 12.
Caugao, que permite ao fornecedor indicar se ird prestar caucdo e, quando aplicavel,
especificar a respetiva tipologia, valor e documenta¢do comprovativa.

12. Caugdo -

2.13 MINUTA

Ao ser exigivel contrato a escrito, a Entidade Adjudicante notifica para a apresentacao dos

documentos de habilitacao, e carrega a minuta do contrato para aprecia¢do, ponto
13. Minuta.

Para declarar concordancia, mantenha o “Nao” ativo e clique em “Formalizar”:

13. Minuta -~

Reclamagges sobre a minuta

O adjudicatério podera apresentar uma reclamagéo relativa ao teor da minuta do contrato até 2025-10-30 23:59:00

Redugio do contrato

Nos termos do artigo 94.° do CCR € exigivel a redugdo do contrate a escrito
A minuta de contrato foi formalizada por Administrador de TESTE no dia 2025-10-28 13:53:35 %
Despacho:

4o relativa aos aj sobre a minuta

Nos termos do artigo 101.° do CCP, a minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo adjudicatario quando haja aceitagéo expressa ou quando
n&o haja reclamagao nos dois dias subsequentes & respetiva notificagao.

Andlise do teor da minuta do contrato pelo adjudicatério (Artigo 102.° do CCP)

Ao abrigo do disposto no artigo 102.° do CCP, pretende apresentar uma reclamagéo da minuta do contrato?

Osim({ @ Nao, prptendo declarar a concordancia expressa com o teor da minuta

Formalizar
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Exemplo:

13. Minuta -~

ReclamagcGes sobre a minuta

0 adjudicatario podera apresentar uma reclamagao relativa ao teor da minuta do contrato até 2025-10-30 23:59:00

Redug&o do contrato

Nos termos de artigo 94.° do CCP, € exigivel a redugdo do contrato a escrite
A minuta do contrato foi formalizada por Administrador de TESTE no dia 2025-10-28 13:53:35 ¥
Despacho:

Informagéo relativa aos ajustamentos sobre a minuta

Nos termos de artigo 101.° do CCP, a minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo adjudicatario quando haja aceitagdo expressa ou quando
ndo haja reclamagéo nos dois dias subsequentes a respetiva notificagdo.

Analise do teor da minuta do contrato pelo adjudicatario (Artigo 102.° do CCP)

Ao abrigo do disposto no artigo 102.% do CCR, o adjudicatario formalizou a sua concordancia expressa com o teor da minuta do contrato em 2025-10-28 17:07:30

www.acingov.pt | apoio@acingov.pt | 707 451 451
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Caso ndo concorde com a minuta e pretenda reclamar, selecione o “Sim” e clique em
“Formalizar”, tem de anexar o documento com as alteragdes pretendidas:

Exemplo:

13. Minuta -

Alteragdes efetuadas sobre a minuta

Minuta Ficheiro Utilizador Andlise Fund: Data Andlise
Minuta.pdf Administrador de TESTE

Reclamagdes sobre a minuta

0O adjudicatario podera apresentar uma reclamagao relativa ao teor da minuta do contrato até 2025-10-30 23:59:00

Redugéo do contrato

Nos termos do artigo 94.° do CCP é exigivel a reducdo do contrato a escrito
Aminuta do contrato foi formalizada por Administrador de TESTE no dia 2025-10-28 17:13:21 %
Despacho:

Informagao relativa aos ajustamentos sobre a minuta

Nos termos do artigo 101.° do CCP, a minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo adjudicatario quando haja aceitagdo expressa ou quando
ndo haja reclamacéo nos dois dias subseguentes a respetiva notificagao.

Andlise do teor da minuta do contrato pelo adjudicatério (Artigo 102.° do CCP)

Ao abrigo do disposto no artigo 102.° do CCP, pretende apresentar umarr ¢ao da minuta do

@ Sim YO Nao, pretendo declarar a concordancia expressa com o teor da minuta

Reclamagéo

& Anexar

13. Minuta -

Alteragdes efetuadas sobre a minuta

Minuta Ficheiro Recl a Utilizador Analise Fund a Data Andlise
Minuta.pdf Administrador de TESTE

Reclamagées sobre a minuta

0 adjudicatario podera apresentar uma reclamac&o relativa ao teor da minuta do contrato até 2025-10-30 23:59:00

Redugio do contrato

Nos termos do artige 94.° do CCP, ¢ exigivel a redugéo do contrato a escrito
A minuta do contrato foi formalizada por Administrador de TESTE no dia 2025-10-28 17:13:21 %
Despacho:

Informagéo relativa aos ajustamentos sobre a minuta

Nos termos do artige 101.° do CCP, @ minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo adjudicatario quando haja aceitagdo expressa ou guando
ndo haja reclamagao nos dois dias subsequentes & respetiva notificagdo.

Analise do teor da minuta do contrato pelo adjudicatario (Artigo 102.° do CCP)

Ao abrigo do disposto no artigo 102.° de CCP o adjudicatario, apresentou uma reclamacdo da minuta do contrato em 2025-10-28 17:15:52 &
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Quando apresentada uma reclamacdo a minuta, a Entidade Adjudicante ao aceitar,

disponibiliza uma nova versao para sua concordancia.

10. Minuta

Alteragdes efetuadas sobre a minuta.

Minuta Ficheiro Reclamacao Utilizador Analise Fundamentagéo Data Andlise

minuta_contrato_1.pdf

minuta_contrato_1.pdf documentoX.pdf Aceite 2021-06-14 11:14:08
NEo foi definida uma minuta de contrato pela entidade adjudicante.
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Para declarar concordancia, mantenha o “Nao” ativo e clique em “Formalizar”:

10. Minuta

Alteragdes efetuadas sobre a minuta.

Minuta Ficheiro Reclamacao Utilizador Analise Fundamentagdo Data Analise

minuta_contrato 1.pdf

1-06-14 11:14

o

)8

1
©
@
@
i)
=]
~
¢

minuta_contrato 1.pdf documentoX.pdf

Reclamagdes sobre a minuta.

1€ 2021-06-16

) teor da minuia do col

Reducgdo do contrato.

J(e]

411:16:46 ¥

0 cont:

Nos termos do artigo 94.° do CCP, € exi

ntrato c
1o foi formalizada por Sénia Oliveira no dia 2021-06-1

relativa aos aj sobre a minuta.

entos propostos consideram-se aceite:

adjudicatario quando h

'mos do artigo 101.° do CCP, @ minuta do contrato

nagédo nos dois dias subsequentes & respetiva

Analise do teor da minuta do contrato pelo adjudicatario (Artigo 102.° do CCP)

Ao abrigo do disposto no artigo 102.° do CCP, p P uma recl do da minuta do contrato?

tendo declarar a concordancia expressa com o teor da minuta

Exemplo:

10. Minuta

Alteragées efetuadas sobre a minuta.

Minuta Ficheiro Reclamacao Utilizador Analise Fund: & Data Analise

minuta_contrato_1.pdf S6nia Oliveira

minuta_contrato_1.pdf documentoX.pdf Sonia Oliveira Aceite 21-06-14 11:14:08

Reclamagoes sobre a minuta.

rio poderé apresentar uma reclamacéo relatiy

Redugdo do contrato.

ntrato & o

o dia 2021-06-14 11:16:46 ¥

adjudicatério qua aou quando

o contrata
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2.14 OUTORGA DE CONTRATO

Nos termos do artigo 104.2 do CCP, apds a aceitagdo da minuta ou da decisdo sobre
eventuais reclamacgdes, a entidade tem o prazo de 30 dias para proceder a outorga do
contrato. Para este efeito, esta disponivel no ponto 14. Outorga do contrato, através da
qual o fornecedor pode assinar digitalmente a outorga do contrato. Clique em outorgar
contrato.

14. Outorga do contrato

Contrato: Outorga.pdf
A outorga do contrato foi agendada por Administrador de TESTE.
Foi definido que a outorga do contrato fosse realizada eletronicamente na plataforma eletrénica acinGov, até as 0 horas e 0 minutos do dia 2025-10-31

Primeiro outorgante
0 contrato foi assinado digitalmente no formato PDF por Administrador de TESTE em 2025-10-28 17:28:24.

Segundo outorgante

0 contrato ainda nao foi assinado digitalmente por si
Outorgar contrato

Exemplo de contrato outorgado:

14. Outorga do contrato

Contrato: Outorga.pdf
A outorga do contrato foi agendada por Administrador de TESTE.
Foi definido que a cutorga do contrato fosse realizada eletronicamente na plataforma eletrénica acinGoyv, até as 0 horas e 0 minutos do dia 2025-10-31

Primeiro outorgante
O contrato foi assinado digitalmente no formato PDF por Administrador de TESTE em 2025-10-28 17:28:24.

Segundo outorgante
O contrato foi assinado digitalmente no formato PDF por FornecedorD em 2025-10-28 17:33:40
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